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[bookmark: _Toc217915743]UVOD
[bookmark: _Toc185469166]
Sistem kvalifikacije predstavlja alat namenjen isključivo sektorskim naručiocima (u daljem tekstu: Naručilac) i uspostavlja se i vodi radi kvalifikacije privrednih subjekta za buduće učešće u postupcima dodele pojedinačnih ugovora.
U ovom modelu dokumentacije sistem kvalifikacije se uspostavlja i vodi tako što se obaveštenje o uspostavljanju sistema kvalifikacije[footnoteRef:1]  koristi kao javni poziv, dok se ugovori obuhvaćeni sistemom kvalifikacije dodeljuju primenom pravila druge faze restriktivnog postupka.  [1:  Član 105. stav 1. tačka 4. ZJN] 

Elementi sadržani u ovom modelu imaju orijentacioni karakter. Prilikom pripreme konkursne dokumentacije, naručioci treba da dokumentaciju prilagode svojim stvarnim potrebama i uslovima na tržištu, uz puno poštovanje načela javnih nabavki. 
[bookmark: _Toc160977580][bookmark: _Toc160977581]Ovaj model predstavlja primer dokumentacije za uspostavljanje i vođenje sistema kvalifikacije[footnoteRef:2], u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama („Službeni glasnik RS“, br. 91/2019 i 92/2023, u daljem tekstu: ZJN), sa ciljem pružanja podrške naručiocima u pripremi i pravilnoj primeni sistema kvalifikacije u praksi. Model je izrađen u okviru projekta „Efikasne javne nabavke i održivi lanci snabdevanja (ESG) za unapređenje konkurentnosti“, koji sprovodi NALED uz podršku Švedske agencije za međunarodni razvoj i saradnju (SIDA).  [2:  Čl. 69. i 70. ZJN] 

U okviru navedenog projekta izradjen je Vodič za primenu instrumenata u postupcima javnih nabavki, koji je objavljen na internet stranici Kancelarije za javne nabavke[footnoteRef:3] i na Platformi za učenje o javnim nabavkama. U navedenom vodiču prikazan je postupak primene sistema kvalifikacije, sa odgovarajućim objašnjenjima i fazama njegove primene, te se na isti upućuje radi dodatnog informisanja o praktičnom sprovođenju sistema kvalifikacije, dok ovaj model daje primer sadržine dokumentacije za uspostavljanje i vođenje sistema kvalifikacije. [3:  https://www.ujn.gov.rs/strucna-pomoc-kancelarije/] 



1. [bookmark: _Toc217915744]KRITERIJUMI I PRAVILA ZA FUNKCIONISANJE SISTEMA KVALIFIKACIJE

Osnovne informacije
Predmet Sistema kvalifikacije su radovi na održavanju objekata
Predmet ovog sistema kvalifikacije su radovi na održavanju __________ (Naručilac navodi broj objekata) objekata na teritoriji _______________ (Naručilac navodi mesto. U slučaju teritorijalne razudjenosti sistem kvalifikacije bi trebalo podeliti u partije po teritorijalnom principu  radi obezbedjivanja veće konkurencije ) i to: __________ (Naručilac navodi adrese na kojima se objekti nalaze i površine objekata). 
Radovi na održavanju navedenih objekata obuhvataju: zidarske radove, izolaterske radove, krovopokrivačke radove, keramičarske radove, suvomontažne radove, bravarsko-limarske radove, stolarske radove, molersko-farbarske radove, elektoinstalaterske radove i radove na vodovodu i kanalizaciji. (Naručilac navodi vrste radova. U ovom primenru dat je samo opšti prikaz vrste radova koji će biti predmet pojedinačnih ugovora, ali naručilac ima mogućnost i da pripremi  detaljne tehničke specifikacije u skladu sa odredbama ZJN kojima se uredjuje način određivanja tehničkih specifikacija). 
[bookmark: _Hlk217979912]Kada nastane potreba za izvođenjem predmetnih radova, naručilac će prilikom dodele pojedinačnih ugovora u okviru ovog sistema kvalifikacije, definisati vrstu, specifikacije, obim, uslove izvođenja i uslove garancije svakog konkretnog ugovora. 
Pojedinačni ugovori u okviru sistema kvalifikacije dodeljivaće se primenom pravila druge faze restriktivnog postupka.
Sistem kvalifikacije se uspostavlјa i vodi isklјučivo elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki. 
Tokom perioda trajanja sistema kvafikacije svaki privredni subjekt u svakom trenutku može da podnese prijavu za kvalifikaciju. 
Period važenja sistema kvalifikacije
Sistem kvalifikacije važi ______ (Naručilac navodi vreme trajanja Sistema kvalifikacije. ZJN ne određuje ograničenja u pogledu trajanja sistema kvalifikacije, tako da može da traje i neodređeno vreme. Prilikom kreiranja dokumentacije o nabavci na Portalu, Naručilac na odgovarajućem koraku u delu „Predmet/partije“ – „Opis“, bira opciju ,,Tip važenja sistema kvalifikacije“ u okviru koje ima mogućnost da odredi vreme trajanja sistema, tako što bira jednu od ponuđenih opcija, i to: ,,Određeno datumima početka i završetka“ ili ,,neodređeno važenje“).
Period važenja sistema kvalifikacije može biti izmenjen tokom tog perioda, a može biti i okončan pre roka na koji je uspostavlјen. 
U slučaju izmene vremena trajanja sistma kvalifikacije, informacije o tome biće objavlјene u Obaveštenju o uspostavljanju sistema kvalifikacije,  a ako bude okončan pre roka na koji je uspostavlјen, ta informacija će na odgovarajući način biti objavlјena u obrascu Obaveštenja o dodeli ugovora. (Postupak ispravke obaveštenja o uspostavljanju sistema kvalifikacije je identičan postupku ispravke podataka u ostalim objavljenim oglasima. Naime, u slučaju da naručilac želi da produži trajanje sistema, tu informaciju objavljuje tako što na Portalu javnih nabavki u delu ,,Procesi postupka“ bira opciju ,,Ispravka postupka“, zatim ,,Izmena podataka iz osnovnog oglasa“ i dalje u skladu sa funkcionalnostima Portala unosi odgovarajuće podatke, a izmenjeni period trajanja sistema se objavlјuje kroz oglas „Ispravka – obaveštenje o izmenama ili dodatnim informacijama“. Ako sistem kvalifikacije naručilac želi da okonča pre roka na koji je uspostavljen, dužan je da tu informaciju objavi u obrascu obaveštenja o dodeli ugovora, obustavi postupka ili poništenju postupka. Sistem se okončava na način što na Portalu u okviru dela ,,Procesi postupka“ bira opciju ,,Okončanje sistema“ a podaci o okončanju se objavljuju u oglasu „Obaveštenje o dodeli ugovora, obustavi postupka ili poništenju postupka – sektorska nabavka“, koje će biti objavljeno sutradan u odnosu na izabrani datum, a odmah po objavljivanju obaveštenja informaciju o tome dobijaju svi podnosioci prijava).
Način uspostavljanja i vođenja sistema kvalifikacije 
Sistem kvalifikacije se uspostavlja objavljivanjem oglasa „Obaveštenje o uspostavljanju sistema kvalifikacije[footnoteRef:4]“ , uz koji je objavljena konkursna dokumentacija za podnošenje prijave za kvalifikaciju.  [4:  Član 105. stav 1. tačka 4) ZJN-a.] 

Svi zainteresovani privredni subjekti mogu da podnesu prijavu tokom čitavog perioda trajanja sistema kvalifikacije. 
Kvalifikacija privrednih subjekata vrši se na osnovu kriterijuma za kvalitativni izbor privrednih subjekata koji čine sastavni deo ove konkursne dokumentacije. 
Svi kandidati[footnoteRef:5] kojima je priznata kvalifikacija, odnosno koji su primlјeni u sistem kvalifikacije, imaju pristup sistemu tokom čitavog perioda njegovog trajanja.                                                                                  [5:  Privredni subjekti koji su podneli prijavu] 

Minimalni rok za podnošenje prijava u sistemu kvalifikacije nije određen, tako da od momenta objavljivanja obaveštenja o uspostavljanju sistema kvalifikacije svaki privredni subjekt može da podnese prijavu u bilo kom trenutku.  
Privredni subjekti podnose prijavu za upis u sistem kvalifikacije u skladu sa Uputstvom za podnošenje prijava koja čini sastavni deo ove konkursne dokumentacije. Prijava se sastoji od Obrasca prijave i Izjave o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta. 
Otvaranje prijava se vrši automatski putem Portala javnih nabavki.
Prilikom ocene prijava naručilac će putem Portala javnih nabavki zahtevati od svih kandidata, da u roku od pet  radnih dana dostave dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta koji su određeni u ovoj dokumentaciji o nabavci, u neoverenim kopijama. 
Odlučivanje o kvalifikaciji - Naručilac donosi odluku o kvalifikaciji i dostavlja je podnosiocu prijave u roku od najkasnije šest meseci od dana podnošenja prijave. Ukoliko naručilac smatra da će donošenje odluke o kvalifikaciji trajati duže od četiri meseca od dana podnošenja prijave, u roku od dva meseca od dana podnošenja prijave obavestiće podnosioca prijave o razlozima koji opravdavaju duži vremenski period za odlučivanje, kao i o datumu do koga će odlučiti o njegovoj prijavi, pri tome taj rok ni u kom slučaju ne može biti duži od šest meseci od dana podnošenja prijave. 
Odluka o kvalifikaciji se ne objavljuje već se svakom kandidatu dostavljaja ponaosob putem Portala javnih nabavki. 
Odbijanje prijave - Odluka o odbijanju prijave za kvalifikaciju biće obrazložena i dostavljena podnosiocu prijave bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana donošenja odluke. 
Isključenje iz sistema - Tokom trajanja sistema kvalifikacije naručilac može da isklјuči kandidata iz sistema ako kandidat prestane da ispunjava uslove za kvalifikaciju. U tom slučaju odluka o isključenju iz sistema biće dostavljena kandidatu koji će biti isključen najmanje 15 dana pre dana prestanka kvalifikacije, sa obrazloženjem razloga za isključenje. Datum prestanka kvalifikacije biće naveden u navedenoj odluci.
Kandidati isklјučeni iz sistema kvalifikacije mogu ponovo da podnesu prijavu bilo kada tokom trajanja sistema.
Naručilac vodi pisanu evidenciju kvalifikovanih privrednih subjekata.
Ažuriranje kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta - Naručilac može tokom perioda trajanja sistema kvalifikacije periodično ažurirati kriterijume i pravila za kvalitativni izbor privrednog subjekta. 
Dodela ugovora u okviru sistema kvalifikacije
Dodelu pojedinačnih ugovora naručilac vrši primenom pravila druge faze restriktivnog postupka. Nabavke u drugoj fazi restriktivnog postupak biće predviđene u Planu javnih nabavki za svaku godinu tokom važenja sistema kvalifikacije, a nakon uspostavlјanja istog.
Naručilac pristupa sprovođenju druge faze restriktivnog postupka, odnosno pristupa postupku dodele pojedinačnih ugovora, kada nastane potreba za svakom pojedinačnom nabavkom radova koji su predmet ovog sistema kvalifikacije. 
U ovoj fazi postupka mogu da učestvuju samo kandidati koji su prethodno primlјeni u sistem kvalifikacije.
Kada nastane potreba za pojedinačnom nabavkom, naručilac će istovremeno, putem Portala, uputiti poziv svim kandidatima koji su primlјeni u sistem da podnesu ponudu za pojedinačnu nabavku. 
Dokumentacija za pojedinačnu nabavku sadrži bliže uslove vezane za izvršenje pojedinačne nabavke, odnosno konkretan predmet pojedinačne nabavke (vrstu radova), sa tehničkom specifikacijom, količinama, obrascem strukture cene i ostalom dokumentacijom potrebnom za dodelu pojedinačnog ugovora. 
Minimalni rok za podnošenje ponuda za pojedinačne nabavke je 10 (deset) dana od dana slanja poziva za podnošenje ponuda kandidatima koji su primlјeni u sistem kvalikacije. Naručilac u pozivu za podnošenje ponuda precizira tačan datum i vreme za podnošenje ponude za svaku pojedinačnu nabavku. 
Kandidati nisu u obavezi da podnesu ponudu za pojedinačnu nabavku, što neće uticati na njihov status kandidata i dalјe učešće u sistemu kvalifikacije.
Otvaranje ponuda za pojedinačne nabavke vrši se putem Portala javnih nabavki.
Naručilac dodelјuje ugovor o javnoj nabavci u okviru sistema kvalifikacije ponuđaču koji je podneo ekonomski najpovolјniju ponudu za pojedinačnu nabavku na osnovu kriterijuma za dodelu ugovora koja se zasniva na odnosu cene i kvaliteta, a koji su navedeni u Obaveštenju o uspostavljanju sistema kvalifikacije. Cena nosi 95 pondera, a kvalitet 5 pondera, od kojih 3 pondera nosi garantni rok za izvedene radove i 2 pondera rok za izvođenje radova. 
Naručilac će u pozivu za podnošenje ponude za svaku pojedinačnu nabavku u okviru sistema kvalifikacije preciznije odrediti kriterijume za dodelu ugovora, odnosno način bodovanja i dokaze. 


2. [bookmark: _Toc217915745]OPŠTI PODACI O PREDMETU NABAVKE 

	Naziv:
	Radovi na održavanju objekata  

	Referentni broj[footnoteRef:6]: [6:  Referentni broj nabavke Portal javnih nabavki povlači na osnovu podatka koji je  naručilac uneo u delu Osnovni parametri postupka] 

	

	Vrsta predmeta nabavke:
	Radovi



Opis: Postupak se sprovodi u cilјu uspostavlјanja sistema kvalifikacije (u daljem tekstu: SK) na period od _______ (Naručilac navodi period trajanja sistema kvalifikacije), u okviru kojeg će Naručilac sprovoditi pojedinačne nabavake i dodelјivati ugovore o nabavci radova na održavanju objekata, primenom pravila druge faze restriktivnog postupka.
Radovi na održavanju navedenih objekata obuhvataju: zidarske radove, izolaterske radove, krovopokrivačke radove, keramičarske radove, suvomontažne radove, bravarsko-limarski radovi, stolarski radovi, molersko-farbarske, elektoinstalaterske radove i radove na vodovodu i kanalizaciji[footnoteRef:7].  [7:  Navedi radovi su orjentacionog karaktera] 

Mesto izvođenja radova su objekti Naručioca na teritoriji _______________ (Naručilac navodi mesto) i to: __________ (Naručilac navodi adrese na kojima se objekti nalaze, površine objekata i eventualno druge podatke od značaja). 
Ostale napomene: (Naručilac može upisati eventualne ostale napomene koje smatra da su od značaja za predmet javne nabavke).
	Napomena:
· Ovaj deo konkursne dokumentacije najčešće kreira Portal, odnosno povlači podatke koje je naručilac već uneo prilikom kreiranja dokumentcije o nabavci na Portalu (naziv predmeta nabavke, referentni broj, vrstu predmeta nabavke). Navedeno predstavlјa obavezne podatke koji su propisani Pravilnikom o sadržini konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki.
· Naručilac može da  unese i ostale napomene, ako smatra da je to potrebno, pri čemu nije svrsishodno ponavlјati podatke koji su sadržani u drugim delovima dokumentacije o nabavci, kako bi se izbegle eventualne greške i neslaganja, naročito imajući u vidu da je članom 93. stav 3. ZJN-a propisano da podaci sadržani u konkursnoj dokumentaciji i podaci koji su navedeni u javnom pozivu ne smeju da budu u suprotnosti. 
· Naručilac ima mogućnost da umesto kreiranja ovog dokumenta na Portalu, isti pripremi kao posebni dokument i da ga učita na Portal na odgovarajućem koraku. 



3. [bookmark: _Toc160977582][bookmark: _Toc217915746]KRITERIJUMI ZA KVALITATIVNI IZBOR PRIVREDNOG SUBJEKTA (OSNOVI ZA ISKLJUČENЈE I KRITERIJUMI ZA IZBOR PRIVREDNOG SUBJEKTA) SA UPUTSTVOM KAKO SE DOKAZUJE ISPUNЈENOST TIH KRITERIJUMA

3.1 OSNOVI ZA ISKLjUČENјE

3.1.1 Pravosnažna presuda za jedno ili više krivičnih dela
Pravni osnov:
Član 111. stav 1. tač. 1) ZJN-Naručilac je dužan da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke ako privredni subjekt ne dokaže da on i njegov zakonski zastupnik u periodu od prethodnih pet godina od dana isteka roka za podnošenje ponuda, odnosno prijava nije pravnosnažno osuđen, osim ako pravnosnažnom presudom nije utvrđen drugi period zabrane učešća u postupku javne nabavke, za:
3.1.1.1 krivično delo koje je izvršilo kao član organizovane kriminalne grupe i krivično delo udruživanje radi vršenja krivičnih dela;
3.1.1.2 krivično delo zloupotrebe položaja odgovornog lica, krivično delo zloupotrebe u vezi sa javnom nabavkom, krivično delo primanja mita u obavlјanju privredne delatnosti, krivično delo davanja mita u obavlјanju privredne delatnosti, krivično delo zloupotrebe službenog položaja, krivično delo trgovine uticajem, krivično delo primanja mita i krivično delo davanja mita, krivično delo prevare, krivično delo neosnovanog dobijanja i korišćenja kredita i druge pogodnosti, krivično delo prevare u obavlјanju privredne delatnosti i krivično delo poreske utaje, krivično delo terorizma, krivično delo javnog podsticanja na izvršenje terorističkih dela, krivično delo vrbovanja i obučavanja za vršenje terorističkih dela i krivično delo terorističkog udruživanja, krivično delo pranja novca, krivično delo finansiranja terorizma, krivično delo trgovine lјudima i krivično delo zasnivanja ropskog odnosa i prevoza lica u ropskom odnosu.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma:
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje.
Naručilac je dužan da pre priznavanja kvalifikacije zahteva od svih kandidata da dostave dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.
Smatra se da privredni subjekt koji je upisan u Registar ponuđača nema osnova za isklјučenje iz člana 111. stav 1. tač. 1) Zakona o javnim nabavkama.
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje dokazuje se sledećim dokazima:
Pravna lica i preduzetnici:
   1) Potvrda nadležnog Osnovnog suda na čijem području se nalazi sedište domaćeg pravnog lica ili preduzetnika, odnosno sedište predstavništva ili ogranka stranog pravnog lica kojim se potvrđuje da ponuđač u periodu od prethodnih pet godina od dana isteka roka za podnošenje prijava nije pravnosnažno osuđen, osim ako pravnosnažnom presudom nije utvrđen drugi period zabrane učešća u postupku javne nabavke, i to za sledeća krivična dela: krivično delo poreske utaje; krivično delo prevare; krivično delo neosnovanog dobijanja i korišćenja kredita i druge pogodnosti; krivično delo zloupotrebe službenog položaja; krivično delo trgovine uticajem; krivično delo davanja mita; krivično delo trgovine lјudima (za oblike iz člana 388. st. 2, 3, 4, 6, 8 i 9 Krivičnog zakonika) i krivično delo zasnivanja ropskog odnosa i prevoza lica u ropskom odnosu (za oblike iz člana 390. st. 1 i 2 Krivičnog zakonika).
   2) Potvrda nadležnog Višeg suda na čijem području se nalazi sedište domaćeg pravnog lica ili preduzetnika, odnosno sedište predstavništva ili ogranka stranog pravnog lica kojim se potvrđuje da ponuđač u periodu od prethodnih pet godina od dana isteka roka za podnošenje prijava nije pravnosnažno osuđen, osim ako pravnosnažnom presudom nije utvrđen drugi period zabrane učešća u postupku javne nabavke, i to za sledeća krivična dela: krivično delo zloupotrebe službenog položaja, ako vrednost pribavlјene imovinske koristi prelazi 1.500.000,00 dinara; krivično delo trgovine lјudima (za oblike iz člana 388. st. 1, 5 i 7 Krivičnog zakonika); krivično delo zasnivanja ropskog odnosa i prevoza lica u ropskom odnosu ako je izvršeno prema maloletnom licu i krivično delo primanja mita.
   3) Potvrda Posebnog odelјenja Višeg suda u Beogradu za organizovani kriminal kojim se potvrđuje da pravno lice ili preduzetnik nije osuđivano za neka od sledećih krivičnih dela: krivična dela organizovanog kriminala; krivično delo udruživanja radi vršenja krivičnih dela; krivično delo zloupotrebe službenog položaja, trgovine uticajem, primanja mita i davanja mita ako je okrivlјeni odnosno lice kojem se daje mito službeno ili odgovorno lice koje vrši funkciju na osnovu izbora, imenovanja ili postavlјenja od strane Narodne skupštine, predsednika Republike, opšte sednice Vrhovnog kasacionog suda, Visokog saveta sudstva ili Državnog veća tužilaca; krivična dela protiv privrede, ako vrednost imovinske koristi prelazi 200.000.000 dinara, odnosno ako vrednost javne nabavke prelazi 800.000.000 dinara i to za: krivično delo zloupotrebe u vezi sa javnim nabavkama, krivično delo primanja mita u obavlјanju privredne delatnosti, krivično delo davanja mita u obavlјanju privredne delatnosti, krivično delo prevare u obavlјanju privredne delatnosti, krivično delo zloupotrebe položaja odgovornog lica, krivično delo pranja novca – u slučaju ako imovina koja je predmet pranja novca potiče iz svih navedenih krivičnih dela; krivično delo javnog podsticanja na izvršenje terorističkih dela; krivično delo finansiranja terorizma; krivično delo terorizma; krivično delo vrbovanja i obučavanja za vršenje terorističkih dela i krivično delo terorističkog udruživanja.
   4) Potvrda Posebnog odelјenja viših sudova u Beogradu, Novom Sadu, Nišu i Kralјevu za suzbijanje korupcije, kojim se potvrđuje da pravno lice ili preduzetnik nije osuđivano za neka od sledećih krivičnih dela: krivično delo primanje mita u obavlјanju privredne delatnosti; krivično delo davanje mita u obavlјanju privredne delatnosti; krivično delo zloupotreba u vezi sa javnim nabavkama; krivično delo prevare u obavlјanju privredne delatnosti; krivično delo zloupotrebe položaja odgovornog lica i krivičnodelo pranja novca.
Zakonski zastupnici i fizička lica:
1) Izvod iz kaznene evidencije, odnosno uverenje nadležne policijske uprave MUP-a, kojim se potvrđuje da zakonski zastupnik ili fizičko lice nije osuđivao za sledeća krivična dela: 
    (1) krivično delo koje je izvršilo kao član organizovane kriminalne grupe i krivično delo udruživanje radi vršenja krivičnih dela;
    (2) krivično delo zloupotreba položaja odgovornog lica, krivično delo zloupotreba u vezi sa javnom nabavkom, krivično delo primanje mita u obavlјanju privredne delatnosti, krivično delo davanje mita u obavlјanju privredne delatnosti, krivično delo zloupotreba službenog položaja, krivično delo trgovina uticajem, krivično delo primanje mita i krivično delo davanje mita; krivično delo prevara, krivično delo neosnovano dobijanje i korišćenje kredita i druge pogodnosti, krivično delo prevara u obavlјanju privredne delatnosti i krivično delo poreska utaja; krivično delo terorizam, krivično delo javno podsticanje na izvršenje terorističkih dela, krivično delo vrbovanje i obučavanje za vršenje terorističkih dela i krivično delo terorističko udruživanje; krivično delo pranje novca, krivično delo finansiranje terorizma; krivično delo trgovina lјudima i krivično delo zasnivanje ropskog odnosa i prevoz lica u ropskom odnosu.
Zahtev se može podneti prema mestu rođenja ili prema mestu prebivališta zakonskog zastupnika ili fizičkog lica. Ukoliko ponuđač ima više zakonskih zastupnika dužan je da dostavi dokaz za svakog od njih.
Privredni subjekt koji ima sedište u drugoj državi:
Ako privredni subjekt ima sedište u drugoj državi kao dokaz da ne postoji osnov za isklјučenje naručilac će prihvatiti izvod iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajućeg registra ili, ako to nije moguće, odgovarajući dokument nadležnog sudskog ili upravnog organa u državi sedišta privrednog subjekta, odnosno državi čije je lice državlјanin. Ako se u državi u kojoj privredni subjekt ima sedište, odnosno državi čiji je lice državlјanin ne izdaju navedeni dokazi ili ako dokazi ne obuhvataju sve podatke u vezi sa nepostojanjem osnova za isklјučenje, privredni subjekt može da, umesto dokaza, dostavi svoju pisanu izjavu datu pod krivičnom i materijalnom odgovornošću, overenu pred sudskim ili upravnim organom, javnim beležnikom ili drugim nadležnim organom te države, u kojoj se navodi da ne postoje navedeni osnovi za isklјučenje privrednog subjekta.
3.1.2 Porezi i doprinosi
Pravni osnov:
Član 111. stav 1. tač. 2) ZJN-Naručilac je dužan da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke ako privredni subjekt ne dokaže da je izmirio dospele poreze i doprinose za obavezno socijalno osiguranje ili da mu je obavezujućim sporazumom ili rešenjem, u skladu sa posebnim propisom, odobreno odlaganje plaćanja duga, uklјučujući sve nastale kamate i novčane kazne.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma:
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje.
Naručilac je dužan da pre priznavanja kvalifikacije zahteva od svih kandidata da dostave dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.
Smatra se da privredni subjekt koji je upisan u Registar ponuđača nema osnova za isklјučenje iz člana 111. stav 1. tač. 2) Zakona o javnim nabavkama.
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje dokazuje se sledećim dokazima: 
  1) Potvrda nadležnog poreskog organa da je ponuđač izmirio dospele poreze i doprinose za obavezno socijalno osiguranje ili da mu je obavezujućim sporazumom ili rešenjem, u skladu sa posebnim propisom, odobreno odlaganje plaćanja duga, uklјučujući sve nastale kamate i novčane kazne. 
  2) Potvrda nadležnog poreskog organa lokalne samouprave da je ponuđač izmirio dospele obaveze javnih prihoda ili da mu je obavezujućim sporazumom ili rešenjem,
u skladu sa posebnim propisom, odobreno odlaganje plaćanja duga, uklјučujući sve nastale kamate i novčane kazne. 
Pravno lice koje se nalazi u postupku privatizacije, umesto dokaza iz tač. 1) i 2), prilaže potvrdu nadležnog organa da se nalazi u postupku privatizacije.
Privredni subjekt koji ima sedište u drugoj državi: Ako privredni subjekt ima sedište u drugoj državi kao dokaz da ne postoje osnovi za isklјučenje naručilac će prihvatiti potvrdu nadležnog organa u državi sedišta privrednog subjekta. Ako se u državi u kojoj privredni subjekt ima sedište, odnosno državi čiji je lice državlјanin ne izdaju navedeni dokazi ili ako dokazi ne obuhvataju sve podatke u vezi sa nepostojanjem osnova za isklјučenje, privredni subjekt može da, umesto dokaza, dostavi svoju pisanu izjavu datu pod krivičnom i materijalnom odgovornošću, overenu pred sudskim ili upravnim organom, javnim beležnikom ili drugim nadležnim organom te države, u kojoj se navodi da ne postoje navedeni osnovi za isklјučenje privrednog subjekta.
3.1.3 Obaveze u oblasti zaštite životne sredine, socijalnog i radnog prava
Pravni osnov:
Član 111. stav 1. tač. 3) ZJN-Naručilac je dužan da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke ako utvrdi da je privredni subjekt u periodu od prethodne dve godine od dana isteka roka za podnošenje ponuda odnosno prijava, povredio obaveze u oblasti zaštite životne sredine, socijalnog i radnog prava, uklјučujući kolektivne ugovore, a naročito obavezu isplate ugovorene zarade ili drugih obaveznih isplata, uklјučujući i obaveze u skladu s odredbama međunarodnih konvencija koje su navedene u Prilogu 8. Zakona o javnim nabavkama.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma:
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje. 
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje utvrđuje naručilac.
U slučaju osnovane sumnje u istinitost podataka navedenih u izjavi privrednog subjekta naručilac će zahtevati dostavlјanje odgovarajućih dokaza.
3.1.4 Sukob interesa
Pravni osnov:
Član 111. stav 1. tač. 4) ZJN-Naručilac je dužan da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke ako postoji sukob interesa, u smislu Zakona o javnim nabavkama, koji ne može da se otkloni drugim merama.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma:
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje. 
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje utvrđuje naručilac.
U slučaju osnovane sumnje u istinitost podataka navedenih u izjavi privrednog subjekta naručilac će zahtevati dostavlјanje odgovarajućih dokaza.
3.1.5 Neprimeren uticaj na postupak
Pravni osnov:
Član 111. stav 1. tač. 5) ZJN-Naručilac je dužan da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke ako utvrdi da je privredni subjekt pokušao da izvrši neprimeren uticaj na postupak odlučivanja naručioca ili da dođe do poverlјivih podataka koji bi mogli da mu omoguće prednost u postupku javne nabavke ili je dostavio obmanjujuće podatke koji mogu da utiču na odluke koje se tiču isklјučenja privrednog subjekta, izbora privrednog subjekta ili dodele ugovora.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma:
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje. 
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje utvrđuje naručilac.
U slučaju osnovane sumnje u istinitost podataka navedenih u izjavi privrednog subjekta naručilac će zahtevati dostavlјanje odgovarajućih dokaza.
3.1.6 Težak oblik neprofesionalnog postupanja
Pravni osnov:
Član 112. stav 1. tač. 2)-Naručilac može u dokumentaciji o nabavci da predvidi da će da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke u svakom trenutku ako utvrdi da je pravnosnažnom presudom ili odlukom drugog nadležnog organa, utvrđena odgovornost privrednog subjekta za težak oblik neprofesionalnog postupanja koji dovodi u pitanje njegov integritet, u periodu od prethodne tri godine od dana isteka roka za podnošenje ponuda odnosno prijava, osim ako pravnosnažnom presudom ili odlukom drugog nadležnog organa nije utvrđen drugi period zabrane učešća u postupku javne nabavke.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma:
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje. 
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje utvrđuje naručilac.
U slučaju osnovane sumnje u istinitost podataka navedenih u izjavi privrednog subjekta naručilac će zahtevati dostavlјanje odgovarajućih dokaza.
3.1.7 Dogovori u cilјu narušavanja konkurencije
Pravni osnov:
Član 112. stav 1. tač. 3)-Naručilac može u dokumentaciji o nabavci da predvidi da će da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke u svakom trenutku ako utvrdi da je odlukom nadležnog organa za zaštitu konkurencije utvrđeno da se privredni subjekt dogovarao sa drugim privrednim subjektima u cilјu narušavanja konkurencije, u periodu od prethodne tri godine od dana isteka roka za podnošenje ponuda, odnosno prijava.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma:
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje. 
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje utvrđuje naručilac.
U slučaju osnovane sumnje u istinitost podataka navedenih u izjavi privrednog subjekta naručilac će zahtevati dostavlјanje odgovarajućih dokaza.
3.1.8 Povrede ranije zaklјučenih ugovora
Pravni osnov:
Član 112. stav 1. tač. 5)-Naručilac može u dokumentaciji o nabavci da predvidi da će da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke u svakom trenutku ako utvrdi da privredni subjekt u periodu od prethodne tri godine od dana isteka roka za podnošenje ponuda nije ispunjavao obaveze iz ranije zaklјučenih ugovora o javnoj nabavci ili ranije zaklјučenog koncesionog ugovora, čija je posledica bila raskid tog ugovora, naplata sredstva obezbeđenja, naknada štete ili dr. 
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma: 
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje. 
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje utvrđuje naručilac.
U slučaju osnovane sumnje u istinitost podataka navedenih u izjavi privrednog subjekta naručilac će zahtevati dostavlјanje odgovarajućih dokaza.
3.1.9 Neistiniti podaci i nedostavlјanje dokaza
Pravni osnov:
Član 112. stav 1. tač. 6)-Naručilac može u dokumentaciji o nabavci da predvidi da će da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke u svakom trenutku ako utvrdi da je privredni subjekt u postupcima javnih nabavki u periodu od prethodne tri godine od dana isteka roka za podnošenje ponuda dostavio neistinite podatke potrebne za proveru osnova za isklјučenje ili kriterijuma za izbor privrednog subjekta ili da nije bio u stanju da dostavi dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, ukoliko je kao sredstvo dokazivanja koristio izjavu iz člana 118. Zakona o javnim nabavkama. 
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma: 
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ne postoji ovaj osnov za isklјučenje. 
Nepostojanje ovog osnova za isklјučenje utvrđuje naručilac.
U slučaju osnovane sumnje u istinitost podataka navedenih u izjavi privrednog subjekta naručilac će zahtevati dostavlјanje odgovarajućih dokaza.

	Napomena: 
U ovom modelu konkursne dokumentacije u tačkama 3.1.6 – 3.1.9, uklјučena su četiri osnova za isklјučenje iz člana 112. ZJN-a, samo kao primer. Naručilac nije u obavezi da odredi osnove za isklјučenje propisane članom 112. ZJN-a, ali ako se opredeli da ih primenjuje, dužan je da ih navede u dokumentaciji i dužan je da isklјuči privrednog subjekta iz postupka javne nabavke ako na bilo koji način u svakom trenutku postupka utvrdi da postoje navedeni osnovi za isklјučenje.




3.2 KRITERIJUMI ZA IZBOR PRIVREDNOG SUBJEKTA

[bookmark: _Hlk143626410]Finansijski i ekonomski kapacitet 
3.2.1 Drugi ekonomski i finasijski uslovi
Pravni osnov:
Član 116. stav 1 - Naručilac može u dokumentaciji o nabavci da odredi finansijski i ekonomski kapacitet kojim se obezbeđuje da privredni subjekti imaju finansijsku i ekonomsku sposobnost potrebnu za izvršenje ugovora o javnoj nabavci.
Uslov:  Privredni subjekt u poslednjih šest meseci pre isteka roka za podnošenje prijava nije imao blokade tekućih računa, otvorenih kod poslovnih banaka, za obavlјanje platnog prometa.
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma: 
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ispunjava ovaj kriterijum za izbor privrednog subjekta. 
Naručilac je dužan da pre priznavanja kvalifikacije zahteva od svih kandidata da dostave dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.
Ovaj kriterijum dokazuje se dostavlјanjem potvrde Narodne banke Srbije da ponuđač u poslednjih  šest meseci  pre isteka roka za podnošenje prijava nije imao blokade tekućih računa, otvorenih kod poslovnih banaka, za obavlјanje platnog prometa.
NAPOMENA: Naručilac neće zahtevati dostavlјanje navedenog dokaza ukoliko su zahtevani podaci javno dostupni na internet stranici Narodne banke Srbije.
Tehnički i stručni kapacitet 
3.2.2 Spisak izvedenih radova
Pravni osnov:
Član 117. stav 1. -Naručilac može da odredi uslove u pogledu tehničkog i stručnog kapaciteta kojima se obezbeđuje da privredni subjekt ima potrebne kadrovske i tehničke resurse i iskustvo potrebno za izvršenje ugovora o javnoj nabavci sa odgovarajućim nivoom kvaliteta, a naročito može da zahteva da privredni subjekt ima dovolјno iskustva u pogledu ranije izvršenih ugovora.
Uslov: Privredni subjekt je u prethodnih pet godina od dana isteka roka za podnošenje prijava, izveo zidarske radove, izolaterske radove, krovopokrivačke radove, keramičarske radove, suvomontažne radove, molersko-farbarske, elektoinstalaterske radove i radove na vodovodu i kanalizaciji, u skladu sa ugovorenim rokom, obimom i kvalitetom na objektu bruto površine najmanje ______ m² (naručilac navodi površinu srazmerno površini objekata koji su premet radova)[footnoteRef:8]. [8:  Uslov je ilustrativnog karaktera, a naručilac određuje uslove srazmerno  prirodi predmeta nabavke, poštujući načela javnih nabavki.] 

Napomena: Uslov se smatra ispunjenim ako privredni subjekt dokaže da je:
· sve navedene vrste radova izveo na jednom objektu bruto površine najmanje ______ m²,ili
· pojedine od navedenih vrsta radova izveo na više različitih objekata, pri čemu svaki pojedinačni objekat na kome su radovi izvođeni ima bruto površinu najmanje ______ m².
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma: 
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ispunjava ovaj kriterijum za izbor privrednog subjekta. 
Naručilac je dužan da pre priznavanja kvalifikacije zahteva od svih kandidata da dostave dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.
Ovaj kriterijum dokazuje se dostavlјanjem potvrde o izvedenim radovima, koja treba da sadrži: naziv naručioca posla (sa osnovnim podacima o naručiocu), vrstu izvedenih radova, vreme izvedenih radova, naznaku da su radovi izvedeni u skladu sa ugovorenim rokom, obimom i kvalitetom, površinu objekta na kojem su izvedeni radovi, kontakt lice i njegove podatke (telefon i/ili e-mail), a koju potpisuje ovlašćeno lice naručioca posla. 
3.2.3 Standardi osiguranja kvaliteta 
Pravni osnov: 
Član 126.-Ako naručilac u svrhu dokazivanja kriterijuma za kvalitativni izbor zahteva dostavljanje potvrda nezavisnih tela kojima se potvrđuje usaglašenost privrednog subjekta sa određenim standardima osiguranja kvaliteta, uključujući pristupačnost za osobe sa invaliditetom, dužan je da uputi na sisteme osiguranja kvaliteta koji se zasnivaju na odgovarajućim standardima koje su potvrdila akreditovana tela. 
Uslov: Privredni subjekt u svom poslovanju primenjuje standarde sistema zaštite životne sredine i to ISO 45001:2018 – sistem menadžmenta bezbednošću i zdravljem na radu ili odgovarajući. 
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma: 
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ispunjava ovaj kriterijum za izbor privrednog subjekta. 
Naručilac je dužan da pre priznavanja kvalifikacije zahteva od svih kandidata da dostave dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta. Ovaj kriterijum dokazuje se dostavlјanjem kopije važećeg sertifikata o ispunjavanju standarda ISO 45001:2018 – sistem menadžmenta bezbednošću i zdravljem na radu ili odgovarajući, izdatog od strane akreditovane organizacije.
Naručilac je dužan da prizna ekvivalentne potvrde tela osnovanih u državama članicama Evropske unije ili tela osnovanih u ostalim državama.
Naručilac je dužan da prihvati dokaze o ekvivalentnim merama osiguranja kvaliteta ako privredni subjekt iz objektivnih razloga ne može da pribavi potvrde odgovarajućem roku, pod uslovom da dokaže da su te mere usklađene sa traženim standardima osiguranja kvaliteta.
3.2.4 Standardi upravlјanja životnom sredinom
Pravni osnov: 
Član 127. ZJN – Ako naručilac zahteva dostavlјanje potvrda nezavisnih tela kojima se potvrđuje usaglašenost privrednog subjekta sa određenim sistemima ili standardima za upravlјanje životnom sredinom, dužan je da uputi na Sistem upravlјanja zaštitom životne sredine i provere (EMAS) ili na druge sisteme upravlјanja životnom sredinom koji se priznaju, u skladu sa zakonom kojim se uređuje zaštita životne sredine ili na standarde upravlјanja životnom sredinom koji se zasnivaju na odgovarajućim evropskim ili međunarodnim standardima akreditovanih tela. 
Uslov: Privredni subjekt u svom poslovanju primenjuje standarde sistema zaštite životne sredine i to ISO 14001:2015 – sistem menadžmenta zaštitom životne sredine ili odgovarajući. 
Način dokazivanja ispunjenosti kriterijuma: 
Privredni subjekt dužan je da putem Portala sastavi i uz prijavu podnese izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kojom potvrđuje da ispunjava ovaj kriterijum za izbor privrednog subjekta. 
Naručilac je dužan da pre priznavanja kvalifikacije zahteva od svih kandidata da dostave dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta. Ovaj kriterijum dokazuje se dostavlјanjem kopije važećeg sertifikata o ispunjavanju standarda ISO 14001:2015 – sistem menadžmenta zaštitom životne sredine ili odgovarajući, izdatog od strane akreditovane organizacije.
Naručilac je dužan da prizna ekvivalentne potvrde tela osnovanih u državama članicama Evropske unije ili tela osnovanih u ostalim državama.
Naručilac je dužan da prihvati dokaze o ekvivalentnim merama osiguranja kvaliteta ako privredni subjekt iz objektivnih razloga ne može da pribavi potvrde odgovarajućem roku, pod uslovom da dokaže da su te mere usklađene sa traženim standardima osiguranja kvaliteta.
	Napomena: Kriterijumi za izbor privrednog subjekta u ovom modelu konkursne dokumentacije dati su samo kao primer. Naručilac određuje kriterijume za izbor kada je to potrebno imajući u vidu predmet nabavke, srazmerno obimu, prirodi i složenosti javne nabavke.  






4. [bookmark: _Toc160977591][bookmark: _Toc217915747]UPUTSTVO PRIVREDNIM SUBJEKTIMA KAKO DA SAČINE PRIJAVU

Deo konkursne dokumentacije koji se formira putem Portala
Podaci o naručiocu

	Naručilac:
	(Portal povlači navedene podatke)

	Poreski	identifikacioni
broj (PIB):
	(Portal povlači navedene podatke)

	Adresa:
	(Portal povlači navedene podatke)

	Internet stranica:
	(Portal povlači navedene podatke)



Osnovni podaci o postupku

	Naziv postupka:
	Radovi na održavanju objekata 

	Referentni broj:
	(Portal povlači navedene podatke)

	Vrsta postupka:
	Sistem kvalifikacije

	Vrsta predmeta
nabavke:
	Radovi

	Opis:
	(Portal povlači navedene podatke)



[bookmark: _GoBack]Naručilac uspostavlјa sistem kvalifikacije.

Opis predmeta / partija
Radovi na održavanju objekata

Opis nabavke:
(Portal povlači navedene podatke)
Naručilac je definisao kriterijume za dodelu ugovora na osnovu:
Elektronska komunikacija i razmena podataka na Portalu javnih nabavki
U postupku se zahteva elektronska komunikacija.
Ponuda / prijava se podnosi putem Portala javnih nabavki na način opisan u ovom uputstvu.
Korisnik zainteresovan za postupak javne nabavke komunicira sa naručiocem isklјučivo putem Portala javnih nabavki.
Korisnik Portala javnih nabavki može da se zainteresuje za objavlјen postupak javne nabavke tako što je preuzeo konkursnu dokumentaciju ili označio svoju zainteresovanost.
Dokumentaciji u ovom postupku javne nabavke na Portalu javnih nabavki pristupa se na stranici postupka:
https://jnportal.ujn.gov.rs/[footnoteRef:9] [9:  Линк ће упутити на објаву конкретног поступка на Порталу.] 

Radnje u postupku javne nabavke koje možete sprovoditi na toj stranici postupka:
· slanje zahteva za dodatnim informacijama ili pojašnjenjem u vezi sa dokumentacijom o nabavci kao i ukazivanje naručiocu na eventualno uočene nedostatke i nepravilnosti u dokumentaciji o nabavci
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
· formiranje grupe ponuđača

  vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
· priprema i podnošenje prijave
  vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
· popunjavanje e-Izjave o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta
  vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
· dodela prava na postupak (licu u privrednom subjektu)

vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
    -     slanje zahteva za zaštitu prava
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala

· dodela ovlašćenja punomoćniku za zastupanje u postupku zaštite prava
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala


Sanduče elektronske pošte u postupku
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Korisnik zainteresovan za postupak tokom trajanja postupka javne nabavke putem sandučeta elektronske pošte na Portalu dobija sledeće informacije:
· Izmene konkursne dokumentacije
· Dodatne informacije ili pojašnjenja u vezi sa dokumentacijom o nabavci
· Odluka o dodeli / obustavi
· Objavlјeni oglasi o javnoj nabavci
Korisnik odnosno privredni subjekt koji učestvuje u postupku kroz sanduče putem Portala prima:
· Potvrda o uspešno podnetoj ponudi / prijavi
· Potvrda o uspešno podnetoj izmeni / dopuni ponude / prijave
· Potvrda o opozivu ponude / prijave
· Poziv za podnošenje ponuda
· Poziv za učešće u e-licitaciji
· Zapisnik o otvaranju ponuda

Korisnik prima kopije poruka i na adresu e-pošte sa kojom se registrovao na Portalu.

Pripremanje i podnošenje ponude / prijave
Privredni subjekt sačinjava ponudu/prijavu na Portalu javnih nabavki prema strukturi i sadržini koju je definisao Naručilac prilikom pripreme postupka javne nabavke na Portalu.
Privredni subjekt koji podnosi ponudu / prijavu mora da bude registrovan na Portalu sa najmanje jednim, a poželјno više korisnika (odnosno korisničkih naloga). 
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Detalјno uputstvo o pripremi prijave putem Portala
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Jezici na kojima ponude ili prijave mogu biti podnete: Srpski (podatak navodi naručilac)

Izjava o integritetu 
U obrascu ponude/prijave ponuđač/kandidat mora izjavom o integritetu da potvrdi pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću da je svoju ponudu/prijavu podneo nezavisno, bez dogovora sa drugim ponuđačima/kandidatima ili zainteresovanim licima i da garantuje tačnost podataka u ponudi/prijavi.

Pripremanje i podnošenje zajedničke ponude / prijave
Na stranici postupka javne nabavke na Portalu privredni subjekt može da kreira grupu privrednih subjekata (ponuđača / kandidata) radi podnošenja zajedničke ponude/prijave.
Član grupe privrednih subjekata koji podnosi ponudu / prijavu mora biti ovlašćen za podnošenje zajedničke ponude / prijave u ime grupe. Ovlašćenje za podnošenje ponude / prijave u ime grupe privrednih subjekata, članovi grupe daju putem Portala javnih nabavki. Svi članovi grupe treba da budu registrovani korisnici Portala javnih nabavki.
Više o formiranju grupe privrednih subjekata:
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Ponudu / prijavu priprema i podnosi član grupe ovlašćen za podnošenje zajedničke ponude / prijave u ime grupe privrednih subjekata.
U slučaju zajedničke ponude / prijave podaci o članovima grupe deo su obrasca ponude / prijave.
Kod popunjavanja obrasca ponude grupe ponuđača na Portalu javnih nabavki treba da se navede vrednost ili procenat vrednosti nabavke te predmet ili količinu predmeta nabavke koju će izvršavati svaki član grupe prema sporazumu. Kod popunjavanja obrasca prijave grupe kandidata ti podaci navode se ako su poznati.
Svi članovi grupe privrednih subjekata treba da popune Izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.

Priprema ponude / prijave sa podizvođačem
Ukoliko ponuda/prijava uklјučuje podizvođače, oni treba da budu registrovani korisnici Portala javnih nabavki, ali ne treba da daju saglasnost privrednom subjektu za podnošenje ponude/prijave putem Portala.
Privredni subjekt koji namerava da izvršenje dela ugovora poveri podizvođaču, dužan je za svakog pojedinog podizvođača navede:
1) podatke o podizvođaču (naziv podizvođača, adresa, matični broj, poreski identifikacioni broj, ime osobe za kontakt).
2) podatke o delu ugovora koji će se poveriti podizvođaču (po predmetu ili u količini, vrednosti ili procentu).
3) podatak da li podizvođač zahteva da mu naručilac neposredno plaća dospela potraživanja za deo ugovora koji je on izvršio.
Privredni subjekt je dužan da za svakog podizvođača u ponudi / prijavi dostavi Izjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta.

Priprema dokumenata u okviru ponude / prijave
Privredni subjekt učitava dokumente ponude / prijave prema definisanoj strukturi. Podržani formati i veličina dokumenata propisani su Uputstvom za korišćenje Portala javnih nabavki. U slučaju da pojedini dokument prevazilazi veličinu omogućenu na Portalu javnih nabavki, preporučeno je korišćenje kompresije dokumenata ili delјenje dokumenta u manje delove i učitavanje manjih i/ili kompresovanih dokumenata na Portal javnih nabavki.
Dokumente koje učitava u okviru ponude / prijave privredni subjekt ne sme da kriptuje. Portal javnih nabavki kriptuje ponude / prijave i njihove delove i čuva tajnost sadržine ponuda / prijava kao i informaciju o identitetu privrednog subjekta do datuma i vremena otvaranja ponuda.
Privredni subjekt može da priprema, učitava na Portal (Stranica postupka  →  Ponude ili Prijave → Priprema dokumentacije) dokumente koje namerava da prilaže u okviru ponude / prijave.
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Naručilac je definisao da uz ponude / prijave za predmet / partije zahteva sledeće dokumente.

Za predmet / partiju: radovi na održavanju objekata 
Naručilac zahteva da ponuđač u svojoj ponudi / prijavi priloži sledeće dokumente:
Obrazac ponude / prijave - Portal automatski formira popunjeni obrazac ponude / prijave na osnovu podataka koje je privredni subjekt upisao na Portalu
Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta - Portal automatski formira popunjeni obrazac Izjave na osnovu podataka koje je privredni subjekt upisao na Portalu.
Uz svaki traženi dokument privredni subjekt može da učita više dokumenata, ako se dokument sastoji od više delova.
Prilikom učitavanja dokumenata na Portal javnih nabavki privredni subjekt na Portalu označava da li je pojedini dokument ponude poverlјiv (u skladu sa članom 38. Zakona o javnim nabavkama), navodi pravni osnov na osnovu kojeg su dokumenti označeni poverlјivim i obrazlaže razlog(e) poverlјivosti. U slučaju da određeni dokument ima samo pojedine delove poverlјive, pre učitavanja tog dokumenta na Portal, potrebno je da privredni subjekt izdvoji poverlјive delove u zasebni dokument, označi ga poverlјivim, i tako ga učita na Portal javnih nabavki. Delove koji nisu poverlјivi, potrebno je razdvojiti u zasebni dokument ili dokumente i tako ih učitati na Portal javnih nabavki. Nijedan deo elektronske ponude / prijave se ne potpisuje, nije potreban pečat niti je potrebno skeniranje dokumenata.
Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta 
Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta popunjava se elektronski na Portalu.
Deo konkursne dokumentacije Kriterijumi za kvalitativni izbor privrednog subjekta sa uputstvom formiran je putem Portala i priložen konkursnoj dokumentaciji.
Način popunjavanja e-Izjave putem Portala:
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Popunjavanje Izjave putem Portala, prema definisanim kriterijumima sprovodi se na stranici postupka pod Prijave / Ponude  → Nova Izjava ili Izjave u pripremi za ažuriranje izjave.
Članovi grupe, podizvođači ili drugi subjekti čije kapacitete privredni subjekt koristi popunjavaju svaki svoju e-Izjavu, a privredni subjekt može da preuzme popunjenu e-Izjavu putem Portala i da ju priloži uz ponudu / prijavu.

Delovi ponude / prijave koje nije moguće dostaviti elektronskim putem

U slučaju da deo ili delove ponude / prijave nije moguće dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki (v. član 45. stav 3. Zakona o javnim nabavkama), privredni subjekt je dužan da navede u ponudi / prijavi tačan deo ili delove ponude / prijave koje podnosi sredstvima koja nisu elektronska.

Deo ili delove ponude / prijave koje nije moguće dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki privredni subjekt podnosi Naručiocu do isteka roka za podnošenje ponuda / prijava putem pošte, kurirske službe ili neposredno, u koverti ili kutiji, zatvorenoj na način da se prilikom otvaranja može sa sigurnošću da utvrdi da se prvi put otvara.

Deo ili delove ponude / prijave koje nije moguće dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki privredni subjekt podnosi na adresu:
(Portal povlači navedene podatke)
Sa naznakom:
Deo ponude / prijave za javnu nabavku: 
Radovi na održavanju objekata
Referentni broj: (Portal povlači navedene podatke)
Broj ponude:
NE OTVARATI
Prilikom pripreme ponude / prijave na Portalu, privredni subjekt navodi deo ili delove ponude / prijave koje će dostaviti neelektronskim načinima (putem pošte, kurirske službe ili neposredno).
Na poleđini koverte ili na kutiji treba navesti naziv i adresu privrednog subjekta. U slučaju da deo ili delove ponude / prijave podnosi grupa privrednih subjekata, na koverti je potrebno naznačiti da se radi o grupi privrednih subjekata i navesti nazive i adresu svih članova grupe.
Deo ili delovi ponude / prijave smatraju se blagovremenim ukoliko su primlјeni od strane naručioca do (Portal povlači navedene podatke).
Naručilac će privrednom subjektu predati potvrdu prijema. U potvrdi o prijemu Naručilac će navesti datum i vreme prijema.
Deo ili delove ponude / prijave koje Naručilac nije primio u roku određenom za podnošenje ponuda / prijava, odnosno koji je primlјen po isteku dana i sata do kojeg se ponude / prijave mogu podnositi, smatraće se neblagovremenim. Neblagovremeni deo ili delove ponude / prijave Naručilac će po okončanju postupka otvaranja vratiti neotvorene Ponuđaču, sa naznakom da su podneti neblagovremeno.


Način izmene i dopune ponude / prijave
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala

Način opoziva ponude / prijave
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Pojašnjenja ponude / prijave, oblik i način dostavlјanja dokaza
Nakon otvaranja ponuda / prijava naručilac može da zahteva dodatna objašnjenja koja će mu pomoći pri pregledu, vrednovanju i upoređivanju ponuda / prijava, a može da vrši i kontrolu (uvid) kod ponuđača, odnosnonjegovog podizvođača.
Ako su podaci ili dokumentacija, koju je privredni subjekt dostavio nepotpuni ili nejasni, naručilac može, poštujući načela jednakosti i transparentnosti, u primerenom roku koji nije kraći od pet dana, da putem Portala javnih nabavki zahteva od privrednog subjekta, da dostavi neophodne informacije ili dodatnu dokumentaciju.
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Zaštita prava
Zahtev za zaštitu prava može da podnese privredni subjekt, odnosno ponuđač koji je imao ili ima interes za dodelu ugovora u konkretnom postupku javne nabavke i koji ukazuje da je zbog postupanja naručioca protivno odredbama ZJN oštećen ili bi mogla da nastane šteta usled dodele ugovora, protivno odredbama ZJN (u dalјem tekstu: podnosilac zahteva).
Zahtev za zaštitu prava podnosi se elektronskim putem preko Portala javnih nabavki istovremeno naručiocu i Republičkoj komisiji za zaštitu prava u postupcima javnih nabavki (u dalјem tekstu: Republička komisija).

Podnošenje zahteva za zaštitu prava elektronskim putem
vidi opšte uputstvo za korisnike Portala
Koraci:
· Upišite referentni broj zahteva
· Podaci o podnosiocu zahteva, naručiocu i postupku za koji se podnosi zahtev automatski se povlače iz sistema
· Ukoliko podnosilac zahteva radnje u postupku preduzima preko punomoćnika može ovlastiti punomoćnika putem Portala javnih nabavki
· Ukoliko se zahtev podnosi u ime grupe ponuđača podnosilac  zahteva treba da učita ovlašćenje ostalih članova grupe ili sporazum iz kojeg je jasno da ima pravo da podnese zahtev u ime grupe
· Definišite da li se zahtev za zaštitu prava odnosi na predmet nabavke u celini ili na pojedinu partiju predmeta nabavke (označite partije)
· Dokumenti koje je potrebno učitati sa vašeg računara:
· Dokument zahteva za zaštitu prava (uz zahtev možete takođe učitati dodatnu dokumentaciju)
· Dokaz o uplati takse

Precizne informacije o roku(ovima) za zaštitu prava
Zahtev za zaštitu prava može da se podnese u toku celog postupka javne nabavke, osim ako ZJN nije drugačije određeno, a najkasnije u roku od deset dana od dana objavlјivanja na Portalu javnih nabavki odluke naručioca kojom se okončava postupak javne nabavke u skladu sa ZJN. 
Zahtev za zaštitu prava kojim se osporavaju radnje naručioca u vezi sa određivanjem vrste postupka, sadržinom javnog poziva i konkursnom dokumentacijom smatraće se blagovremenim ako je primlјen od strane naručioca najkasnije tri dana pre isteka roka za podnošenje ponuda, odnosno prijava, bez obzira na način dostavlјanja. 
Predmet osporavanja u postupku zaštite prava ne mogu da budu eventualni nedostaci ili nepravilnosti dokumentacije o nabavci na koje nije ukazano u skladu sa članom 97. ZJN.
Zahtev za zaštitu prava kojim se osporavaju radnje naručioca preduzete nakon isteka roka za podnošenje ponuda podnosi se u roku od deset dana od dana objavlјivanja odluke naručioca na Portalu javnih nabavki, odnosno od dana prijema odluke u slučajevima kada objavlјivanje na Portalu javnih nabavki nije predviđeno ZJN. 
Nakon isteka roka za podnošenje zahteva za zaštitu prava, podnosilac zahteva ne može da dopunjava zahtev iznošenjem razloga u vezi sa radnjama koje su predmet osporavanja u podnetom zahtevu ili osporavanjem drugih radnji naručioca sa kojima je bio ili mogao da bude upoznat pre isteka roka za podnošenje zahteva za zaštitu prava, a koje nije istakao u podnetom zahtevu.
Zahtevom za zaštitu prava ne mogu da se osporavaju radnje naručioca preduzete u postupku javne nabavke ako su podnosiocu zahteva bili ili mogli da budu poznati razlozi za njegovo podnošenje pre isteka roka za podnošenje zahteva, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka roka za podnošenje zahteva, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.. Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zaštitu prava od strane istog podnosioca zahteva, u tom zahtevu ne mogu da se osporavaju radnje naručioca za koje je podnosilac zahteva znao ili mogao da zna prilikom podnošenja prethodnog zahteva. Naručilac objavlјuje obaveštenje o podnetom zahtevu za zaštitu prava na Portalu javnih nabavki najkasnije narednog dana od dana prijema zahteva za zaštitu prava. Podnošenje zahteva za zaštitu prava zadržava nastavak postupka javne nabavke od strane naručioca do okončanja postupka zaštite prava. Zahtev za zaštitu prava mora da sadrži podatke iz člana 217. ZJN.
Ukoliko podnosilac zahteva radnje u postupku preduzima preko punomoćnika, uz zahtev za zaštitu prava dostavlјa ovlašćenje za zastupanje u postupku zaštite prava. Podnosilac zahteva koji ima boravište ili prebivalište, odnosno sedište u inostranstvu dužan je da u zahtevu za zaštitu prava imenuje punomoćnika za primanje pismena u Republici Srbiji, uz navođenje svih podataka potrebnih za komunikaciju sa označenim licem.
Prilikom podnošenja zahteva za zaštitu prava naručiocu podnosilac zahteva je dužan da dostavi dokaz o uplati takse.
Dokaz je svaki dokument iz koga se može da se utvrdi da je transakcija izvršena na odgovarajući iznos iz člana 225. ZJN i da se odnosi na predmetni zahtev za zaštitu prava.
Validan dokaz o izvršenoj uplati takse, u skladu sa Uputstvom o uplati takse za podnošenje zahteva za zaštitu prava Republičke komisije, objavlјen je na sajtu Republičke komisije.
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