
                                                                                                                                                

На основу члана 126. став 3. Закона о јавним набавкама («Службени
гласник Републике Србије», бр. 39/2002)

Mинистар финансија и економије доноси

П Р А В И Л Н И К

О   ОБРАСЦИМА ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА
 O ЈАВНИМ НАБАВКАМА

Члан 1.
   Овим правилником прописује се садржина образаца за евидентирање
података о јавним набавкама, који су одштампани уз овај правилник и чине
његов саставни део. 

              Члан 2.
Обрасци из члана 1. овог правилника су :
1)   образац А за подношење података о додељеним јавним набавкама; 
2) образац Б за подношење података о додељеним јавним набавкама

мале вредности.

Члан 3.
У образац А  за подношење података о додељеним јавним набавкама

уписују се подаци о уговорима закљученим у отвореном поступку,
рестриктивном поступку, у поступку са погађањeм без претходног објављивања
или уз претходно објављивање, као и подаци о додељеним јавним набавкама
путем  конкурса, у години за коју се припрема извештај. 

                                                   Члан 4.
 У образац А  за подношење података о додељеним јавним набавкама
наручилац уноси следеће податке: 

- врста поступка,
- врста предмета,
- предмет,
- опис предмета,
- вредност јавне набавке (процењена вредност, уговорена вредност без

пореза на промет, уговорена вредност са порезом на промет),
- датум закључења уговора,
- назив изабраног понуђача,
- матични број изабраног понуђача,
- број приспелих понуда.
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Члан 5.
У образац Б за подношење података о додељеним јавним набавкама мале

вредности наручилац уписује податке о свим додељеним јавним набавкама мале
вреднoсти без пореза на промет, одвојено за добра, услуге и извођење радова.

          Члан 6.
 Обрасци из члана 1. овог правилника морају бити  потписани од стране

одговорног лица и послати Управи за јавне набавке у писаној форми и могу се
истовремено послати и на дискети и електронском поштом.

                  I   ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАСЦА   А
О ДОДЕЉЕНИМ ЈАВНИМ НАБАВКАМА

                                                Члан 7.

1. Заглавље обрасца

Шифра делатности је петоцифрена ознака делатности из Закона о
класификацији делатности и o регистру јединица разврставања ("Службени лист
СРЈ", бр. 31/96, 34/96, 12/98, 59/98 и 74/99) коју наручиоцу одређује Републички
завод за статистику Републике Србије и Републички завод за статистику
Републике Црне Горе.

Матични број је осмоцифрена ознака коју наручиоцу одређује
Републички завод за статистику Републике Србије и Републички завод за
статистику Републике Црне Горе.

Порески идентификациони број је деветоцифрена ознака коју
наручиоцу одређује Пореска управа Републике Србије и Републичка управа
јавних прихода Републике Црне Горе.

2. Подаци о врсти поступка и предмету јавне набавке

Податке о поступку и предмету јавне набавке наручилац уписује у
колоне II, III, IV и V обрасца.

У колону II (врста поступка) уписује се један од следећих бројева:
1 – отворени поступак (члан 21. ЗЈН)
2 – рестриктивни поступак (члан 22. ЗЈН)
3 – поступак са погађањем без претходног објављивања (члан 23. став 1.

ЗЈН)
4 – поступак са погађањем после претходног објављивања (члан 23. став

5. ЗЈН)
5 – додела јавне набавке конкурсом (члан 106. ЗЈН)
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У колону III (врста предмета јавне набавке) уписује се један од следећих
бројева:

1 – добра
2 – услуге
3 – радови

У колону IV ( предмет јавне набавке) уписује се: 
- ако је предмет јавне набавке добро (у колони III уписана је ознака 1)

један од следећих бројева:
01 потрошни материјал (за обављање делатности, за одржавање

објеката, канцеларијски и рачунарски материјал, средства за прање и чишћење,
општи ситни инвентар, папирна конфекција и сл.)

02 храна, намирнице
03 техичка опрема за обављање делатности (уређаји, машине,

апарати, механизација и сл.)
04 канцеларијска и друга опрема у објектима
05 рачунарска опрема (хардверска и софтвереска)
06 превозна средства
07 грађевински (инсталациони) материјал, опрема и машине
08 горива и мазива
09 радна и заштитна одећа и опрема
10 друга добра
11 добра у области водопривреде
12 добра у области енергетике
13 добра у области телекомуникација
14 добра у области саобраћаја.

- ако је предмет јавне набавке услуга (у колони III уписана је ознака 2)
један од следећих бројева:

01 услуге одржавања и поправке
02 услуге копненог саобраћаја (осим услуга железничког саобраћаја

за које се уписује ознака 19), укључују и услуге превоза у оклопљеним
возилима, курирске услуге, осим превоза поште

03 услуге ваздушног превоза путника и робе, осим превоза поште
04 копнени и ваздушни превоз поште (осим услуга железничког

саобраћаја за које се уписује ознака 19)
05 телекомуникационе услуге, осим услуга гласовне телефоније,

радио телефоније, пејџинга и сателитских услуга
06 финансијске услуге – услуге осигурања
07 финансијске услуге – банкарске и инвестиционе услуге, осим

набавки финансијских услуга у вези са емитовањем, продајом, куповином или
преносом хартија од вредности или других финансијских инструмената и услуга
Народне Банке Југославије

08 рачунарске услуге и сродна опрема
09 услуге истраживања и развоја, осим набавки за услуге у области

истраживања и развоја код којих се резултат истраживања не користи
искључиво од стране наручиоца за његове сопствене потребе, под условом да
наручилац понуђене услуге плаћа у потпуности

10 услуге рачуноводства, ревизије и књиговодства
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11 услуге у области испитивања тржишта и истраживања јавног
мњења

12 услуге менаџментског консалтинга, осим услуга арбитраже и
поравнања и сродних услуга

13 архитектонске услуге; инжењерске услуге; услуге урбанистичког
планирања и пејсажне архитектуре; услуге техничког тестирања и анализа

14 рекламне услуге
15 услуге чишћења зграда и услуге управљања непокретностима
16 издавачке и штампарске услуге на основу хонорара или уговора
17 услуге уклањања отпаних вода и отпадака, санитарне сулуге и

слично
18 услуге хотела и ресторана
19 услуге железничког саобраћаја
20 услуге саобраћаја воденим путевима
21 додатне и помоћне услуге саобраћаја
22 правне услуге
23 услуге у вези с кадровима
24 истражне услгуе и услуге обезбеђења, осим услуга обезбеђења

превоза у оклопњеним аутомобилима
25 услуге образовања и професионалног оспособљавања
26 здравствене и социјалне услуге
27 услуге у области рекреације, културе и спорта
28 друге услуге
29 услуге у области водопривреде
30 услуге у области енергетике
31 услуге у области телекомуникација
32 услуге у области саобраћаја

- ако је предмет јавне набавке извођење радова (у колони III уписана је
ознака 3) један од следећих бројева, и то:

за опште радове на зградама и ниској градњи (без посебних
спецификација) и рушење:

11 општи радови на зградама и у ниској градњи (без посебних
спецификација)

12 рушење

            за градњу објеката и делова објеката:
21 опште грађевински радови
22 постављање кровних конструкција и кровни радови
23 градња димњака, пећи и камина
24 заштита од воде и влаге
25 обнова и одржавање спољних зидова (поновно попуњавање

спојева између цигли малтером, чишћење итд.)
26 постављање и уклањање скела
27 друге специјализоване делатности повезане с грађевинским

радовима (укључују и тесарске радове)

за ниску градњу: градња путева, мостова, железничких пруга итд.:
31 општи радови у области ниске градње
32 земљани радови
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33 градња мостова, тунела и окана; брушење
34 хидроградња и регулација вода (реке, канали, пристаништа,

притоке, уски заливи и бране)
35 градња путева, железничких пруга, аеродрома и спортских

објеката
36 специјализовани грађевински радови повезани с водом

(наводњавање, исушивање земљишта, водоснабдевање, одстрањивање отпадних
вода, канализација итд.)

37 други грађевински радови и радови специјалних струка

за грађевинске инсталације:
41 општи индустријски радови
42 гасне и водоводне инсталације и инсталације санитарне опреме
43 инсталације грејних и вентилационих уређаја (централно грејање,

клима-уређаји, вентилација)
44 изолациони радови
45 електричне инсталације
46 инсталација антена, громобрана, телефона итд.

за завршне грађевинске радове:
51 општи завршни грађевински радови
52 фасадни и гипсани радови
53 уградња грађевинске и друге столарије и/или инсталација

(укључују и остављање паркета)
54 молерски и стакларски радови и стављање зидних облога
55 постављање подних и зидних облога
56 други завршни и допунски грађевински радови (уградња камина

итд.)

за градњу:
57 у области водопривреде
58 у области енергетике
59 у области телекомуникација
60 у области саобраћаја

У колону V (опис предмета јавне набавке), само у случају да се у колону
IV уписују следећи бројеви:

10 - за друга добра,
28 - за друге услуге,
27 -за друге специјализоване делатности повезане с грађевинским

радовима 
37 -за друге грађевинске радове,
56 -за друге завршне и допунске грађевинске радове,

описује се и речима предмет јавне набавке.
Опис предмета јавне набавке може садржати највише 20 знакова (кратак

опис).

3. Подаци о вредности јавне набавке

Податке о вредности јавне набавке наручилац уписује у колоне VI, VII и
VIII. Износи у колонама морају бити уписани у хиљадама динара.
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У колону VI (процењена вредност) уписује се процењена вредност јавне
набавке без пореза на промет из решења о покретању поступка (члан 25. став 1.
тачка 3. ЗНЈ)

У колону VII (уговорена вредност без пореза на промет) уписује се
вредност на коју је закључен уговор без пореза на промет

У колону VIII (уговорена вредност са порезом на промет) уписује се
вредност на коју је закључен уговор сa порезом на промет

4. Подаци о изабраном понуђачу јавне набавке

Податке о изабраном понуђачу наручилац уписује у колоне IX , X и XI.

У колону IX (датум закључења уговора) уписује се датум када је између
наручиоца и понуђача закључен уговор;

У колону X (назив изабраног понуђача) уписује се скраћени назив
фирме, односно назив и седиште понуђача са којим је закључен уговор;

У колону XI (матични број) уписује се:

- осмоцифрени матични број изабраног понуђача, ако је понуђач из
Републике Србије или из Републике Црне Горе;

- назив државе у којој се налази седиште изабраног понуђача, уколико
понуђач није из Републике Србије или Републике Црне Горе (страни понуђач).

5. Подаци о броју приспелих понуда

              У колону XII уписује се број приспелих понуда.

II  ПОПУЊАВАЊЕ ОБРАСЦА    Б
ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОДАТАКА О ДОДЕЉЕНИМ ЈАВНИМ НАБАВКАМА

МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

Члан 8.

1.Заглавље обрасца

Шифра делатности је петоцифрена ознака делатности из Закона о
класификацији делатности и о регистру јединица разврставања ("Службени лист
СРЈ", бр. 31/96, 34/96, 12/98, 59/98 и 74/99) коју наручиоцу одређује Републички
завод за статистику Републике Србије и Републички завод за статистику
Републике Црне Горе

Матични број је осмоцифрена ознака коју наручиоцу одређује
Републичи завод за статистику Републике Србије и Републички завод за
статистику  Републике Црне Горе
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Порески идентификациони број је деветоцифрена ознака коју
наручиоцу одређује Пореска управа Републике Србије и Републичка управа
јавних прихода Републике Црне Горе

2. Подаци о предмету, броју и укупној вредности јавних набавки
мале вредности

Наручилац податке о врсти предмета, броју поступака и укупној
вредности јавних набавки мале вредности уписује у колоне II, III и IV обрасца.

У колону II (врста предмета јавне набавке) уписано је: 
- добра
- услуге
- радови

У колону III  (укупан број поступака јавних набавки мале вредности)
наручилац за сваку врсту предмета јавне набавке уписује број свих поступака
јавних набавки мале вредности додељених по Закону о јавним набавкама. У
колони се податак мора уписати с десне стране (десно поравнање). 

У колону IV (укупна вредност јавних набавки ) наручилац за сваку врсту
предмета јавне набавке уписује укупан износ свих јавних набавки мале
вредности додељених по Закону о јавним набавкама. Износи морају бити
уписани у хиљадама динара.

Члан 9.
Овај правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у

"Службеном гласнику Републике Србије".

Број: 110-00-00017/2003-0
У Београду 30. јануар 2003. године         МИНИСТАР

                 Божидар Ђелић
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